Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Перевод жилого помещения в

нежилое помещение и нежилого

помещения в жилое помещение»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

                          ┌──────────────────────┐

                          │      Заявитель       │

                          └───────────┬──────────┘

                                      │

                                      ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Прием и регистрация заявления и документов на предоставление      │

│                  муниципальной услуги 1 рабочий день                  │

└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                      │

                                      ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в│

│        нежилое и нежилого помещения в жилое помещение 45 дней         │

└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                      │

                                      ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Выдача (направление) документов по результатам предоставления     │

│                  муниципальной услуги 3 рабочих дня                   │

└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                      │

                                      ▼

                          ┌──────────────────────┐

                          │      Заявитель       │

                          └──────────────────────
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Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Кому:______________________________________________

___________________________________________________

(наименование уполномоченного органа

исполнительной власти субъекта Российской

Федерации или органа местного самоуправления)

от кого:___________________________________________

___________________________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)

___________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта,

почтовый адрес)

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

данные документа, удостоверяющего личность,

контактный телефон, адрес электронной почты

уполномоченного лица)

___________________________________________________

(данные представителя заявителя)
Заявление

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

Прошу предоставить муниципальную услугу ________________________________

в отношении помещения, находящегося в собственности _____________________
______________________________________________________________________
(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, документ, удостоверяющий личность: вид документа паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей), для юридических лиц: полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН)

расположенного по адресу:______________________________________________
_____________________________________________________________________

(город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе) (№ дома, № корпуса, строения)

______________________________________________________________________
(№ квартиры, (текущее назначение помещения (общая площадь, жилая помещения) (жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое) (нужное подчеркнуть)

Подпись_________________________________________________________
(расшифровка подписи)

Дата_______________________
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УТВЕРЖДЕНА

Постановлением

Правительства Российской Федерации

от 10.08.2005 г. № 502
Форма

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому____________________________________

(фамилия, имя, отчество

________________________________________

для граждан;

________________________________________

полное наименование организации

________________________________________

для юридических лиц)

Куда____________________________________

(почтовый индекс и адрес

________________________________________

заявителя согласно заявлению

________________________________________

о переводе)

________________________________________

Уведомление

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
______________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления,

____________________________________________________________________________________

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23  Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью_________________________ кв. м, находящегося по адресу:

____________________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

____________________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом______, корпус (владение, строение), кв._______, из жилого (нежилого) (ненужное зачеркнуть) в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) в целях использования помещения в качестве _____________________________________
(вид использования помещения

____________________________________________________________________________________
в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ ___________________________________________________________________________:

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без(ненужное зачеркнуть) предварительных условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

____________________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству

____________________________________________________________________________________

(перепланировке) помещения

____________________________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

____________________________________________________________________________________

реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с ____________________________________________________________________________________

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24
____________________________________________________________________________________

Жилищного кодекса Российской Федерации)

____________________________________________________________________________________

__________________________________ ___________ ______________________________

(должность лица, подписавшего (подпись) (расшифровка подписи) уведомление)

«____»_______________ 200___ г.

М.П.

